29/2016. (VII1. 26.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozé szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szo16 27/2012. (VI11. 27.) NGM rendelet médositasarol

Hatalyos: 2016.09.01-t51

A 181. sorszamu Pénztdirkezeld és valutapénztaros megnevezésii részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A részszakképesités azonositd szama: 51 343 03

1.2. Részszakképesités megnevezése: Pénztarkezeld és valutapénztiros

1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kivilli szakképzésben az draszam: 30-50

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai eléképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: -

2.3. Eloirt gyakorlat: -

2.4. Egészségligyi alkalmassagi kdvetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kévetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 50%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzobben betdltheté munkakor(6k), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. FEOR szdma FEOR megnevezése A részszakképesitéssel betoltheté munkakor(6k)
3.1.2. Banki és pénzforgalmi tigyintéz6
3.1.3. Ertéktarkezel (banki)
3.1.4. 3612 Pénzintézeti igyintéz6 Ertéktaros (banki)
3.15. Valutapénztéaros
3.1.6. Pénzfeldolgozo
3.1.6. Banki pénztéaros
3.1.8. 4211 Banki pénztéaros Fépénztaros (banki)
3.1.9. Valutapénztaros
3.1.10. Valutavaltd

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A pénztarkezeld és valutapénztaros a pénzvaltasi tevékenységet végzo hitelintézeti, illetve a pénzvaltd kozvetitoi
szakmaban tevékenykedik. A vonatkozd jogszabalyoknak és a belsd eljarasrendnek megfeleléen Snalléan
valutavéltéssal kapcsolatos feladatokat végez, ellatja a pénzvaltassal kapcsolatos {igyintéz6i és pénztari,
pénzkezeldi, értéktarosi feladatokat. Kozremiikodik a készpénzforgalom lebonyolitdsaban, elszamolasaban.
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A hazai és kiilfoldi fizet6eszkozok vonatkozasaban bankjegyfelismerést, forgalomképesség és valddisag
tekintetében bankjegyvizsgalatot végez. A valutapénztaros a specifikdlt okmanyismerete alapjan Ugyfél-
atvilagitast és személyazonossag vizsgalatot végez. Felelosségi korébe tartozik a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozéasa ellen hatékonyan fellépni, melynek révén hozzajarul a pénzvaltd és a pénzigyi intézmények
prudens miitkodéséhez.

A részszakképesitéssel rendelkezé képes:
- a valuta és csekk bevaltasat, eladasat, konverziojat elvégezni,
- &rfolyamot, jutalékot alkalmazni,
- az &rfolyamok meghatarozasaban, meghirdetésében kozremiikodni,
- a természetes személy, vallalkozas, szervezet okmanyai alapjan devizajogi statuszt megallapitani,
- az Ugyfél okmanyait felismerni, azok alapjan személyazonositast végrehajtani,
- a kulonféle okmanyok hatalyossagat, érvényességét megallapitani,
- ligyfél-atvilagitasi intézkedést végrehajtani,
- a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa gyanujat felismerni, sziikség esetén bejelentést tenni,
- a bejelentéshez alkalmazand6 szamitogépes programot hasznalni,
- a klilénféle pénznemeket és csekk tipusokat felismerni, megkilénbdztetni,
- a forint és valuta forgalomképességét és valodisagat megvizsgalni,
- a csekk érvényességét, valddisagat megallapitani,
- a hamisgyanus forintot, valutat felismerni,
- a hamisgyanus fizet6eszk6zok bevonasaval kapcsolatos feladatokat végrehajtani,
- a forgalomképtelen bankjegy, érme kezelésével kapcsolatos feladatokat ellatni,
- a pénzvaltasi miveletet és készletmozgast bizonylatolni,
- a pénztarkezeléssel kapcsolatos feladatokat ellatni,
- értéktari teenddket elvégezni,
- a sziikséges napi készletallomany megallapitasaban kozremitkodni,
- pénztarnaplét, értéktari nyilvantartast vezetni,
- a pénzvalté- és nyilvantartd szamitdgépes programokat hasznalni,
- papiralap vagy digitalis valuta- és csekktajékoztatot, UV-lampat, nagyit6t hasznalni,
- munkakdréhez kapcsoldddan iratkezelést végezni,

- munkakdréhez kapcsolddoan az tigyfelet tajékoztatni.

3.3. Kapcsolddd szakképesitések

A B | C
3.3.1. A kapcsol6do szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépuilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsol6déas modja

Pénziigyi termékértékesitd (bank,

3.3.3. 54 343 01 befektetés, biztositas)

szakképesités

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A B

4.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések szakmai
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kovetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonositd szama megnevezése
4.3. 10146-16 Specialis ligyintézdi feladatok ellatasa
4.4. 10139-16 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban el6irt valamennyi modulzaré vizsga eredményes letétele.

5.2. A modulzard vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A B C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kdvetelménymoduljainak
5.2.2. azonositd szama megnevezése a modulzard vizsga vizsgatevékenysége
5.2.3. 10146-16 Specialis ligyintézoi feladatok ellatasa irasbeli
524 10139-16 Bfanl’qegyfellsmeres, bankjegyvizsgalat irasbeli
végzése

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jel6lt kiilon-kilon legalabb 80%-0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése
A vizsgafeladat ismertetése:

A gyakorlati tételsorbol a vizsgazo véletlenszeriien hiiz €s szituacios feladaton keresztiil a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen forint és kiilfoldi bankjegy felismerést végez, megallapitja azok valodisagat és
forgalomkeépességét, szamot ad a hamisgyanus fizet6eszkozok kezelésével kapcsolatos teend6krol.

A gyakorlati vizsgatevékenyseg lebonyolitasa a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és honlapjan
kdzzétett Utmutatd alapjan tortenik.

A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladatértékelési stlyaranya: 25%

5.3.2. Kdzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Specialis ligyintéz6i feladatok ellatasa, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat
végzése

A vizsgafeladat ismertetése: Specialis tigyintéz6i feladatokat, valamint a bankjegyfelismerést,
bankjegyvizsgalatot 50%-50%-ban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato
alapjan ker(l lebonyolitasra.

Specialis iigyintéz6i feladatok ellatasa: a pénzvaltasi tevékenység alapfogalmainak (pénzvaltas, hitelintézet,
pénzvaltd kozvetité, fizetdeszkozok, valuta, deviza, devizabelfoldi, devizakiilfoldi) értelmezése. Ugyintézéi
feladatok (pénzforgalom lebonyolitdsdnak modozatai, pénz- és értékkezelés) eljarasi szabalyai. Specialis
tgyintéz6i feladatok (valuta- és csekkvaltas szabalyai, a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasénak
megelézésével kapcsolatos intézkedések, specifikdlt okmanyismeret, belsd szabalyozasi mechanizmus,
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bizonylatolds, fogyasztéi bejelentések kezelése) értelmezése, eljarasi szabalyok alkalmazésa, alapvetd
esetmegoldasok és szamitasi feladatok, 20 kérdésbdl allo feleletvalasztos irasbeli feladatlap alapjan.

Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése: A hazai és kilféldi bankjegyismeret (érvényesség,
valddisagellendrzési ismérvek), a bankjegypapirban ¢€s nyomtatasban alkalmazott biztonsagi eljarasok
bemutatésa, 20 kérdésbol allo feleletvalasztds irasbeli feladatlap alapjan.

A vizsgafeladat id6tartama: 50 perc (25 perc +25 perc)
A vizsgafeladat értékelési salyaranya: 50%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Specilis ligyintézoi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A hitelintézeti pénzvalto és a pénzvaltd kdzvetitd jogszerit mitkodésének, mitkodési
feltételeinek sajatossagait; a pénzvaltasi milveleteket; az tigyfél-kiszolgéalas kérdéseit és esetmegoldasait; az
Ugyfél-atvilagitdss menetét, elemeinek részletes kifejtését; természetes személyek, vallalkozasok
okmanyismertetését; a devizajogi statusz megallapitdsdnak esetmegoldésait; a kilonféle nyilatkozatok
kitoltésének eseteit; a hamisgyanus és forgalomképtelen készpénz kezelését; a pénz- és értékkezelést; pénzvaltés
sordn az adatvédelem, adatkezelés és panaszkezelés sajatossagait; a bizonylatok Kkitoltését, pénztarnapléd
elkészitését esetmegoldéasokkal tartalmazza.

A vizsgafeladat idGtartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidSpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkdzokre
vonatkozd részletes szabalyok:

A modulzéaré vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkoz6 szabalyokat a
szakképesitésért felelos miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszertiségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti és a kiadott kozponti értékelési utmutatotol
eltéro javitas esetén feliilbiralja.

A Specialis lgyintéz6i feladatok ellatasa szobeli vizsgatevékenységét és a Bankjegyfelismerés,
bankjegyvizsgalat végzése gyakorlati vizsgatevékenységét egy vizsganapon kell lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozreadott
vizsganaptar az irdnyadd.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a honlapjdn mindenki
altal hozzaférheté modon kozzéteszi a szobeli tételeket.
A szakmai vizsgén kizarolag a felelds miniszter honlapjan kozzétett segédeszkdzok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzé a specialis
ligyintéz6i feladatokat és a bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalathoz kapcsolodo feladatokat kiilon-kildn
legalabb 80%-o0s szinten teljesiti.

A Specialis ligyintézoi feladatok ellatasa szdobeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdheté meg, ha a Specialis
igyintéz6i feladatok ellatasa, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat vizsgafeladat végzése irasbeli
vizsgatevékenysége soran a vizsgazé a specialis ligyintéz6i feladatrészben (vonatkozé 20 kérdéses rész) legalabb
80%-0s teljesitményt ért el.

A Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése gyakorlati vizsgatevékenysége csak akkor kezdheté meg, ha a
Specialis tigyintéz6i feladatok ellatasa, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgélat vizsgafeladat végzése irasbeli
vizsgatevékenysége soran a vizsgazdé a bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat feladatrészben (vonatkozo 20
kérdéses rész) legalabb 80%-os teljesitményt ért el.
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A Specialis tigyintéz6i feladatok ellatdsa szObeli vizsgatevékenység vizsgafeladata akkor eredményes, ha a
vizsgazo legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor
eredményes, ha a vizsgazo legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok/vizsgafeladatrészek
érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

95-100% jeles (5)
90-94%  j6 (4)
85-89%  kdzepes (3)
80-84%  elégséges (2)
0-79%  elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, Ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként/vizsgafeladatrészenként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval sulyozott atlaga alapjan
két tizedesre kerekitve, az &ltalanos szabélyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez  rendelt
vizsgafeladatanak/vizsgafeladatrészének érdemjegye elégtelen Q). Javitovizsgat abbdl a
vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért eredménye nem éri el a 80%-ot,
illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe
venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést adé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, Ggy a vizsgafeladat érdemjegye
kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt” kdzepes, a ,kivaléan megfelelt” jeles
érdemjeggyel egyenértékil.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez szulfs_éges eszkdzok minimumat meghatarozo eszkoz-
és felszerelési jegyzék
6.2. UV-lampa
6.3. Nagyito
6.4. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

7. EGYEBEK
7.1. A modulzar6 vizsga kotelezo tartalmi elemei:
A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10146-16 Specialis tigyintéz6i feladatok ellatasa és a 10139-16
Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése szakmai kévetelménymodulokhoz rendelt irasbeli modulzéré
vizsgafeladatait a szakmai kdvetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytato intézmény allitja 6ssze.

7.2. A modulzaro6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jeldlt, aki a modulzard vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden igazolja, mentesiil a
modulzaré vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.
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A 7.6. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszdmitasa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt modulzaré vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata al6l.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy vizsgafeladatrészek aloli
felmentés feltételei:

A 7.6. pontban meghatarozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban vald részvételre kijel6lt szakmai szervezet:
Magyar Nemzeti Bank

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelettdl (tovabbiakban:
Korm. rendelet) eltéré rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység
napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltérden a kijavitott és értékelt irasbeli, kdzponti
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irdsbeli, vagy kdzponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-
értékelési utmutatokat a vizsga utolsd vizsgafeladatanak megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelndkhoz.

7.6. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl szolo 23/2008.
(V1. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgak eredményes vizsgarészeinek beszamitasara 2017.
december 31-ig a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozreadott vizsgaegyenértékiiségi tabla az
irdnyado.
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